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Wysokie Mazowieckie, 16.12.2013 r.

ZAKY.AD Produkeyjno-Ustugowo-Handlowy "MICHAL"
Krzysztof Targonski

ul. 1 Maja 7¢, 18-200 Wysokie Mazowieckie
info@michal-silosy.pl

www.michal-silosy.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZGODNIE Z. ZASADA KONKURENCYJNOSCI

L. Informacje ogdlne.

ZPUH MICHAL Krzysztof Targonski, ul. 1 Maja 7c, 18-200 Wysokie Mazowieckie zwany dalej
»Zamawiajacy”, zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczacym ustugi zarzgdzania projektem
(CPV: 79421000 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych)
.»Nowoczesna firma — wzrost potencjatu ZPUH MICHAL Krzysztof Targoviski” nt WND.POKL-
08.01.01-20-081/13 realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VIII Regionalne Kadry Gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikdéw i przedsigbiorstw w
regionie, Poddziatanie 8.1.1 PO KL Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo
dla przedsiebiorstw.

II. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushugi kompleksowego zarzadzania projektem
wspotfinansowanym ze $§rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tj.: :

a. planowanie i organizacja dziatan merytorycznych w ramach projektu (szkolenia ,doradztwo
itp.),

b. podzial zadan i obowigzkéw pomigdzy podwykonawcéw w ramach projektu,

c. nadzdr nad realizacjg poszczegdlnych dziatan,

d. kontrola terminowosci realizacji dzialan,

e. nadzor nad wilasciwym przygotowywaniem i opisywaniem dokumentacji projektowej dot.
zakresu merytorycznego projektu.

f. prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowej projektu w oparciu o dostarczone przez
Zamawiajgcego informacje merytoryczne,

g. przygotowanie wnioskow o platnos¢, -

h. prowadzenie ewidencji uczestnikow w Bazie PEFS,

i. monitorowanie poziomu osigganych wskaznikéw rezultatow, st
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J. przygotowywanie wnioskow o platnos¢ w czesci finansowej w oparciu o kopie otrzymanych
dokumentow,

k. opracowanie zasad i weryfikacja wtasciwego dokumentowania ponoszonych wydatkow,

1. biezaca kontrola dokumentow ksiegowych prowadzony pod katem zgodnosci z zatozeniami
projektu i wlasciwymi przepisami,

1. kontrola realizacji budzetu (kumulatywne zliczanie wydatkéw projektu w odniesieniu do
budzetu),

m. wnioskowanie o zmiany budzetowe — przygotowywanie dokumentacji,

n. opracowywanie przepltywow finansowych w projekcie wraz z harmonogramami
przekazywania poszczegdlnych transz dotacji,

0. dokumentowanie zmian w projekcie,

p. udziat w kontrolach IW,

r. prowadzenie korespondencji IW w imieniu Zamawiajgcego,

s. realizacja dzialan promocyjnych,

2. Warto$¢ projektu wynosi 276 010,00 zt. Okres realizacji 01.01.2014 r. — 28.02.2015 r.

3. Projekt przewiduje przeprowadzenie tacznie 19 szkolen dla 44 pracownikéw Zamawiajacego
oraz ustugi doradcze;j.

4. Wykonawca musi by¢ gotowy do ewentualnego $wiadczenia ustugi w siedzibie
Zamawiajagcego. Zaznacza si¢, ze nie beda zwracane koszty dojazdu do siedziby
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcoéw w realizacji zamowienia.

III. Termin wykonania zamoéwienia.

~Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 03.01.2014 r. — 28.02.2015 r. przy czym

Zamawiajacy zastrzega prawo do wydluzenia wykonania ustugi do momentu koncowego
rozliczenia projektu bez zwiekszania wynagrodzenia. '

IV. Podmioty uprawnione do udzialu w postgpowaniu.

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadajg niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, w tym posiadajg min. 3 letnie doswiadczenie w
zarzadzaniu/realizacji projektu szkoleniowego.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

4. Nie otwarto wobec nich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne. .

6. Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

7. Wobec ktérych, sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia, na podstawie przepisow o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

8. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub
kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
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wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci
na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni malzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spetlnia — nie spetnia” w
oparciu o informacje zawarte w o§wiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w rozdziale V
niniejszego Zapytania ofertowego. Z treSci zalgczonych dokumentéw musi jednoznacznie
wynika¢, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.
Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkéow skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

V.  Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wykonawca powinien przygotowa¢ kompletng oferte obejmujgca:
e Formularz ofertowy; zatgcznik nr 1, '
e Oswiadczenie Wykonawcy; zalgcznik nr 2,
o Wykaz zrealizowanych ustug/projektéw zbieznych do przedmiotu zamowienia; zatgcznik nr
3
2. Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego. Zaleca sie
wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego. Dopuszcza si¢ ztozenie w
ofercie zatacznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg one zgodne
co do tresci z formularzami przygotowanymi przez Zamawiajacego. Zalgczniki w formie
elektronicznej dostepne sg na stronie internetowej http://www.michal-silosy.pl
3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, najlepiej na komputerze oraz podpisana
przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji
4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

VI.  Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Oferowang cen¢ nalezy poda¢, wskazujgc ceng BRUTTO miesigc wykonania ushugi.
2. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
3. Cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

VII. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres mgodlewska@michal-
silosy.pl, operatora pocztowego lub osobiscie ZPUH MICHAL Krzysztof Targonski, ul. 1 Maja
7c, 18-200 Wysokie Mazowieckie w godz. 8.00-16.00.

2. Termin sktadania ofert uptywa 10 dni roboczych od dnia otrzymania zapytania ofertowego.

el
P




z@

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA | "2,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY P pn”

Projekt ,,Nowoczesna firma — wzrost potencjatu ZPUH MICHAZL Krzysztof Targoniski” jest wspotfinansowany ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. W przypadku Wykonawcow, ktdrzy nie otrzymali zapytania ofertowego termin sktadania ofert
mija 10 dni roboczych od dnia umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

4. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. Ocena ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi kryteriami:
CENA-100% '

2. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.
Wykonawcy bedg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

IX. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz

informacje o sposobie porozumiewania sie.

Osobg uprawniong do kontaktow ze skladajagcymi oferte jest Pani Marzena Godlewska, tel.
862759081, e-mail: mgodlewska@michal-silosy.pl. Wszelkie informacje beda udzielane w godz.
8.00-16.00 z wyjatkiem dni wolnych od pracy.

X. Dodatkowe informacje.

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajacego do zadnego okreslonego
dzialania. ,

2. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacii
oferty, w catosci lub czgsci, bez wzgledu na jej zawarto$é cenowa i nie zobowiazuje do
sktadania wyjasnien czy powoddw akceptacji lub odrzucenia oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji ze skladajqcym oferte, ktorego
oferta zostanie wybrana oraz prawo do odstgpienia od udzielenia zamdéwienia w wypadku
nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.

4. Na podstawie ztozonej oferty oraz procesu negocjacyjnego zostanie podpisana umowa na
zakup ustugi szkoleniowe;.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajagcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy
wydatki poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zaproszenia i/lub odstgpienia od
ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytulu Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
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